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BEFORE your class meeting: 

 Check your teacher’s web pages to find your meeting schedule 
 Have directions ready for joining the meeting 
 Find a comfortable spot where you can work with the least 

amount of interruptions 
 Place your device on a table or stable surface so that you don’t 

have to hold it 
 Make sure your device (phone, iPad, laptop, etc.) is fully charged 

or plugged in 
 Gather all the supplies you will need, such as paper, pencil, classwork, books, 

headphones, etc. 
 Use the bathroom and have your meal or snack finished before you join the meeting 

 
 
 

DURING the class meeting: 

o Class rules apply!  Your words and typing are heard and seen by everyone 
in the class.  Your behavior choices need to be positive. 

o You are NOT allowed to record any part of the meeting. 
o Keep your microphone muted until you have permission to speak, then 

mute it when you are finished speaking 
o Listen carefully to the teacher’s instruction 
o Pay attention and take notes  
o Follow the teacher’s directions to show when you have a question, and 

wait your turn patiently 
o Be respectful, patient and understanding.  This is new and different for all 

of us. 
o Above all - Try your best! 

 
 
 

AFTER the class meeting: 

 If you have questions, send an email to your teacher (an adult at 
home can help you) 

 Check your teacher’s web pages for assignments and for your 
meeting schedule 

 Set aside time to focus on and complete your assignments 
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ANTES de su reunión de clase: 

 Revise las páginas web de su maestro para encontrar su horario de reunión 
 Tenga las instrucciones listas para unirse a la reunión 
 Encuentre un lugar cómodo donde pueda trabajar con la 

menor cantidad de interrupciones 
 Coloque su iPad sobre una mesa o superficie estable para que 

no tenga que sostenerlo 
 Asegúrese de que su equip (teléfono, iPad, computadora 

portátil, etc.) esté completamente cargado o enchufado 
 Reúna todos los suministros que necesitará, como papel, lápiz, trabajo de clase, 

libros, auriculares, etc. 
 Use el baño y termine su comida o merienda antes de unirse a la reunión 

 
 

DURANTE la reunión de clase: 
o ¡Aplican reglas de clase! Sus palabras y mecanografía son escuchadas y 

vistas por todos en la clase. Sus elecciones de comportamiento deben ser 
positivas. 

o NO se le permite grabar ninguna parte de la reunión. 
o Mantenga su micrófono silenciado hasta que tenga permiso para hablar, 

luego muévalo cuando termine de hablar 
o Escuche atentamente las instrucciones del maestro 
o Presta atención y toma notas 
o Siga las instrucciones del maestro para mostrar cuándo tiene una 

pregunta y espere su turno pacientemente 
o Sea respetuoso, paciente y comprensivo. Esto es nuevo y diferente para 

todos nosotros. 
o Sobre todo - ¡Haz lo mejor que puedas! 

 
 
DESPUÉS de la reunión de clase: 

 Si tiene preguntas, envíe un correo electrónico a su maestro (un adulto 
en el hogar puede ayudarlo) 

 Consulte las páginas web de su maestro para ver las tareas y el horario 
de su reunión 

 Reserva tiempo para concentrarte y completar tus tareas 
 


